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Положение

о паспорте учебно-производственной мастерской 
1. Общие положения

Учебно-производственная мастерская – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью, инвентарем и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, внеурочная работа с обучающимися.

Паспорт кабинета - это комплект документов и материалов, определяющий уровень обеспеченности учебной дисциплины, профессионального модуля основным и специальным оборудованием, учебной, методической, справочно-библиографической и иной литературой, информационными ресурсами, электронными образовательными ресурсами (далее ЭОР), контрольно-измерительными материалами (далее КИМ), контрольно-оценочными материалами (далее КОС) и другими источниками, обеспечивающими эффективную работу обучающихся по всем видам занятий в соответствии с требованиями государственного образовательного стандарта, учебного плана и рабочих программ учебных дисциплин и профессионального обучения. 
2. Цель формирования паспорта кабинета
Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований государственного образовательного стандарта, определить основные направления работы по приведению кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
3. Требования к паспорту мастерской
Паспорт учебно-производственной мастерской должен содержать следующие разделы:

3.1. Общие сведения о мастерской:

· Ф.И.О. заведующего мастерской (приказ о закреплении на текущий год);

· расписание занятости кабинета (график работы на текущий год);

· инструкции по правилам охраны труда и техники безопасности при работе (обучении) в мастерской; 
· правила учёта и хранения химических веществ по группам хранения, перечень противопожарного инвентаря; 

· перечень медикаментов в медицинской аптечке.
3.2. Перечень оборудования мастерской:
· учебное оборудование (наименование, количество);
· компьютерное оборудование (наименование, количество);

· учебно-лабораторное оборудование (наименование, количество).

3.3. План работы мастерской на текущий год:
· организационная деятельность при подготовке мастерской к новому учебному году;

· учебно-методическая деятельность;

· воспитательная деятельность;

· соблюдение санитарно-гигиенических норм, деятельность по охране труда и техники безопасности в мастерской.
3.4. Методическое обеспечение мастерской:

· список учебно-методической и справочной литературы: справочников, методических пособий, задачников, дидактических материалов, учебников, дополнительной литературы;
· перечень средств обучения для преподавателя: методических разработок, методических рекомендаций, авторских пособий и учебников;
· перечень электронных образовательных ресурсов (ЭОР): видеоуроков, сопроводительных презентаций, обучающих фильмов, виртуальных лабораторных работ, обучающих компьютерных программ, контролирующих компьютерных программ, электронных учебников, электронных учебных пособий, тестовых оболочек и др.;
· список измерителей выполнения государственного образовательного стандарта: контрольных работ, тестов, лабораторных работ, практических работ, КОС и КИМ.
4. Ответственность за формирование паспорта мастерской
4.1. Контроль за формированием паспорта мастерской осуществляется зам. директора по УВР, методистом, мастером производственного обучения один раз в полугодие с отметкой замечаний по недостаткам ведения документации и подписью проверяющего.
4.2. Ответственным исполнителем за формирование паспорта мастерской является заведующий учебно - производственной мастерской, за которым закреплен данный кабинет по приказу.
4.3. Заведующий учебно-производственной мастерской несет ответственность за качество формирования паспорта мастерской, правильность составления и оформления.

